Szkota Podstawowa w Lesnicy

REGULAMIN
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Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 21 lutego 2014 r. 0 zmianie ustawy 0 systemie oswiaty (Dz. U. poz. 290)

Ustawa z dn. 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie o§wiaty oraz niektorych innych ustaw Dz.U. z
2014r. poz. 811. Rozporzadzenie MEN z dn. 20 marca 2015r. poz.452

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lipca 2014 r.

w sprawie udzielania dotacji celowej na wyposazenie szkot w podreczniki, materiaty edukacyjne i
materialy ¢wiczeniowe (Dz. U. poz. 902) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 lipca
2014 .

w sprawie dopuszczania do uzytku szkolnego podrecznikow (Dz. U. poz. 909)

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Przedmiot regulaminu

1. Niniejszy ,,Regulamin zamawiania, wypozyczania, korzystania z podrgcznikow lub materiatow
edukacyjnych oraz przekazywania materialow ¢wiczeniowych zwany dalej ,,Regulaminem”,
reguluje:

a. tryb przyjecia podrecznikow , materialow ¢wiczeniowych na stan szkoty
b. zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem Uczniom podrgcznikow lub
materiatdéw edukacyjnych oraz przekazywania materialow ¢wiczeniowych.

2. Postgpowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub materiatow edukacyjnych.

§2

1. Kazdy uczen, rodzic powinien zapoznac si¢ z Regulaminem i z godzinami otwarcia biblioteki
szkolnej.

2. Regulamin korzystania z biblioteki podpisuja rodzice lub prawni opiekunowie, ktorzy
wraz z podpisaniem zobowigzania ponoszg odpowiedzialnos¢ za jego przestrzeganie przez
dziecko.

3. Udostepnianie materiatéw bibliotecznych podlega rejestracji.
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Rozdzial 1T

ZADANIA BIBLIOTEKI

§1

1. Biblioteka gromadzi podreczniki, materialy edukacyjne oraz materialy ¢wiczeniowe.

2. Podreczniki i materialy edukacyjne powinny by¢ uzytkowane przez okres co najmniej 3 lat.

3. Biblioteka nicodptatnie:

wWypozycza L;czniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majace postac papierowa,

zapewnia uczniom dostep do podrgcznikéw lub materiatéw edukacyjnych, majacych postac elektroniczna,
* przekazuje (majace posta¢ papierowa) uczniom materialy ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je
udostepnia (majace postac elektroniczng).

4. Ewidencje zbiorow, inwentaryzacje zbiorow i ewidencje ubytkow reguluje wewnetrzna instrukcja
opracowana zgodnie z zasadami ujetymi w Rozporzadzeniu Ministra Kultury 1 Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008r. w sprawie zasad ewidencji materialow bibliotecznych
(Dz. U. z 2008 r. nr 205 p0z.1283).

5. Czas otwarcia Biblioteki podany jest do wiadomosci uzytkownikom w informacji umieszczonej

przy wejsciu do Biblioteki oraz w Internecie.

Rozdzial 111

PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY
§1

1. Podreczniki, materialy edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe przekazane Szkole w ramach dotacji
zostajg przekazane na stan Biblioteki.

2. Podrgczniki, materialy edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe 1 inne materiaty biblioteczne stanowia
wiasnos$¢ Szkoty.

3. Podreczniki, materialy edukacyjne i materialy ¢wiczeniowe przekazane Szkole w ramach dotacji

winny by¢ uzytkowane przez okres minimum 3 lat.
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Rozdzial IV
UDOSTEPNIANIE
PODRECZNIKOW

§1
Uzytkownicy Biblioteki

Do wypozyczania podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych uprawnieni sag wszyscy uczniowie
Szkoly, ktorym w danych latach szkolnych przystuguje dotacja celowa na podrgczniki 1 materialy
edukacyjne.

Do otrzymania (zapewnienia dostepu) materialéw ¢wiczeniowych uprawnieni sa wszyscy
uczniowie Szkoty, ktérych obowigzuje dotacja.

Uczniowie sg rejestrowani na podstawie dostarczonych do Biblioteki list zgodnych z listg klasy
zamieszczong w dzienniku lekcyjnym.

Rejestracja nastepuje najpozniej do tygodnia od rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych danego roku

szkolnego.

§2
OKkres trwania wypozyczenia

Wypozyczenia (uzyczenia) podrecznikow dokonuje nauczyciel — bibliotekarz biblioteki szkolnej
na podstawie imiennej listy ucznidéw sporzadzonej przez wychowawce klasy.

Podreczniki, materiaty edukacyjne na dany rok szkolny sa wypozyczane w dniu (dniach) i w
godzinach uzgodnionych pomiedzy nauczycielem — bibliotekarzem biblioteki szkolnej a
wychowawecg klasy, nauczycielem przedmiotowcem.

Podreczniki sg wypozyczane (uzyczane ) uczniom w okresie do 2 tygodni, od dnia rozpoczgcia
rocznych zaje¢ dydaktycznych w danym roku szkolnym.

Wypozyczenie podrgcznika moze nastgpi¢ takze w innym terminie, w trakcie danego roku

szkolnego.
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Podreczniki sg wypozyczane (uzyczane) uczniom po zawarciu przez rodzica / prawnego opiekuna

oswiadczenia uzyczenia podrecznika, ktory na czas uzyczenia przechowuje si¢ w bibliotece
szkolnej.

Biblioteka w uzasadnionych okoliczno$ciach ma prawo zazada¢ zwrotu wypozyczonych
materiatéw przed uptywem ustalonego terminu.

Podpisane przez rodzica / prawnego opiekuna o§wiadczenie uzyczenia obowigzuje na dany rok
szkolny.

Za zebranie od rodzicéw podpisanych o§wiadczen uzyczenia odpowiedzialny jest nauczyciel
wychowawca.

Podreczniki lub materiaty edukacyjne wypozyczane sg (zapewniony jest dostep) na okres zajec
dydaktyczno-wychowawczych, z terminem zwrotu do dnia poprzedzajacego zakonczenie roku
szkolnego .

Zwrot podrecznikow materiatow edukacyjnych nastgpuje w dniu (dniach) i w godzinach
uzgodnionych pomigdzy nauczycielem — bibliotekarzem biblioteki szkolnej a wychowawca klasy,
nauczycielem przedmiotowcem.

Uczniowie przystepujacy do egzaminow klasyfikacyjnych lub poprawkowych zwracaja
podrecznik nie pdzniej niz do konca sierpnia danego roku szkolnego.

Materiaty ¢wiczeniowe przekazywane sa bez obowigzku zwrotu.

Podczas dokonywania zwrotu podrgcznika do biblioteki szkolnej dokonuje si¢ ogledzin
podrecznika 1 okresla stopien jego zuzycia.

Ogledzin tych dokonuje komisja powotana przez dyrektora. Szczegotowe zasady wypozyczania

okresla procedura, o ktérej mowa w § 3 Regulaminu.

§3

Procedura wypozyczania podrecznika

Nauczyciel bibliotekarz przygotowuje odpowiednig ilo$¢ o$wiadczen uzyczenia podrecznika
rodzicom ucznia.

Wraz z przekazaniem podregcznika lub materialow edukacyjnych wychowawca ma obowigzek
odebra¢, ( a rodzic ma obowigzek dostarczy¢) podpisane oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 1
przekaza¢ go Bibliotece, w ktorej sa one przechowywane.

Na poczatku roku szkolnego wychowaweca klasy, nauczyciel przedmiotowiec na podstawie
stosownego protokotu, pobiera z Biblioteki podrgczniki lub materiaty edukacyjne w liczbie
rownej liczbie uczniow swojej klasy.

Podreczniki uzywane przekazywane sg losowo.
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Wychowawca klasy, nauczyciel przedmiotowiec odbiera z Biblioteki materiaty ¢wiczeniowe w

liczbie réwnej liczbie uczniéw swojej klasy.

Wychowawca ma obowigzek poinformowac rodzicéw, aby sprawdzili stan podrecznika lub
materialow edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia natychmiast zglosili wychowawcy.
Nad organizacja zwrotu ksiagzek do biblioteki czuwa wychowaweca klasy, nauczyciel

przedmiotowiec.
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§4

Zmiana Szkoly

. Uczen, ktéry w trakcie roku szkolnego przechodzi z jednej szkoty do innej szkoty, zobowigzany jest
zwroci¢ otrzymany podreczniki lub materialy edukacyjne, z wyjatkiem okreslonym w ust. 2.

. Podreczniki dostosowane, z ktorych korzystat uczen niepetnosprawny moga by¢ przekazane szkole, do
ktérej uczen bedzie uczeszczal, jezeli Dyrektor danej placowki wystapi ze stosownym wnioskiem.

. W momencie zmiany szkoty przestaje obowigzywaé O§wiadczenie uzyczenia.

. W przypadku niemoznos$ci zwrotu otrzymanego podrecznika lub materiatow edukacyjnych zastosowanie

ma rozdziat V niniejszego Regulaminu.

Rozdzial V
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI

§1

Obowiazki Ucznia zwiazane z wypozyczeniem

1. Przez caly okres uzytkowania podrgcznikow, materiatow edukacyjnych Uczen dba o ich estetyke,
wyglad, czystos¢.

2. Uczen samodzielnie oktada podrgczniki.

3. Uczen ma obowigzek na biezagco dokonywaé drobnych napraw czy ewentualnej wymiany oktadki.

4. Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpiséw 1 notatek w podrecznikach, materiatach
edukacyjnych.

5. Wraz z ustalonym terminem zwrotu Uczen powinien uporzadkowa¢ podreczniki, materiaty
edukacyjne tj. podkleié, obtozy¢ w nowa oktadke, jesli wezesniejsza ulegnie zniszczeniu, a
nastepnie odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone podrgczniki wraz z ich
dodatkowym wyposazeniem (plyty, mapy, plansze itp.) zgodnie z ustalonym harmonogramem

zdawania podrecznikow pod nadzorem wychowawcy, nauczyciela przedmiotowca.

§2
Zakres odpowiedzialnosci w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrocenia w terminie

podrecznika lub materialow edukacyjnych
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Uczen ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia
wypozyczonych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych, nieujawnionych w chwili
Wypozyczenia.

W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrgcznika lub materiatu edukacyjnego rodzic jest
zobowigzany do pokrycia obowigzujacego kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego
lub dostarczenia identycznego egzemplarza w terminie 14 dni od zaistnialej sytuacji.

Warto$¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikéw okresla Dyrektor Szkoty.

Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie si¢ dziatanie, ktore
powoduje pomniejszenie wartosci uzytkowej podrecznika lub materiatu (np. zabrudzenie,
poplamienie, popisanie, zgniecenie, rozerwanie), ale mozliwe jest usuniecie skutkow tych

naruszen w celu dalszego ich uzytkowania.
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Przez zniszczenie podrgcznika lub materialu edukacyjnego rozumie si¢ dziatanie, ktore
uniemozliwia dalsze ich wykorzystywanie, a usung¢ skutkéw naruszen si¢ nie da (np.
poplamienie, potamanie, rozerwanie, wyrwanie i zgubienie kartek).

Jezeli do podrecznika lub materialu edukacyjnego dotaczona byta ptyta CD/DVD, mapy, plansze
itd., nalezy je zwréci¢ wraz z podrecznikiem lub materiatlem edukacyjnym. Zgubienie ptyty lub jej
trwate uszkodzenie skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztow catego podrecznika lub materiatow
edukacyjnych.

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia materiatdéw ¢wiczeniowych rodzic ma obowigzek

doposazy¢ dziecko w odpowiednie materiaty w ciggu 7 dni od zdarzenia.

Rozdzial VII

POSTANOWIENIA KONCOWE
Uczniowie 1 rodzice zobowigzani sg do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu 1
stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.
Bibliotekarz zobowigzany jest do udostgpniania uczniom i rodzicom Regulaminu Biblioteki na
kazde ich zyczenie.
Sprawy sporne pomi¢dzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki rozstrzyga
Dyrektor Szkoty.
Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.
Za wszelka dokumentacje uzyczania podrecznikdéw 1 materiatow edukacyjnych oraz jej

przechowywanie odpowiada nauczyciel bibliotekarz.
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