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Podstawa prawna: 

 

Ustawa z dnia 21 lutego 2014 r. o zmianie ustawy o systemie oświaty (Dz. U. poz. 290) 

Ustawa z dn. 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie oświaty oraz niektórych innych ustaw Dz.U. z 

2014r. poz. 811. Rozporządzenie MEN z dn. 20 marca 2015r. poz.452 

Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lipca 2014 r. 

w sprawie udzielania dotacji celowej na wyposażenie szkół w podręczniki, materiały edukacyjne i 

materiały ćwiczeniowe (Dz. U. poz. 902) Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 lipca 

2014 r. 

w sprawie dopuszczania do użytku szkolnego podręczników (Dz. U. poz. 909) 

 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

 

§ 1 

Przedmiot regulaminu 

 

1. Niniejszy „Regulamin zamawiania, wypożyczania, korzystania z podręczników lub materiałów 

edukacyjnych oraz przekazywania materiałów ćwiczeniowych zwany dalej „Regulaminem”, 

reguluje: 

a. tryb przyjęcia podręczników , materiałów ćwiczeniowych na stan szkoły 

b. zasady związane z wypożyczaniem i zapewnieniem Uczniom podręczników lub 

materiałów edukacyjnych oraz przekazywania materiałów ćwiczeniowych. 

2. Postępowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podręcznika lub materiałów edukacyjnych. 

 

§ 2 

 

1. Każdy uczeń, rodzic powinien zapoznać się z Regulaminem i z godzinami otwarcia biblioteki 

szkolnej. 

2. Regulamin korzystania   z   biblioteki   podpisują   rodzice   lub   prawni   opiekunowie,   którzy   

wraz z podpisaniem zobowiązania ponoszą odpowiedzialność za jego przestrzeganie przez 

dziecko. 

3. Udostępnianie materiałów bibliotecznych podlega rejestracji. 
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Rozdział II 

 

ZADANIA BIBLIOTEKI 

 

§ 1 

 

1. Biblioteka gromadzi podręczniki, materiały edukacyjne oraz materiały ćwiczeniowe. 

2. Podręczniki i materiały edukacyjne powinny być użytkowane przez okres co najmniej 3 lat. 

3. Biblioteka nieodpłatnie: 

wypożycza uczniom podręczniki lub materiały edukacyjne, mające postać papierową, 

zapewnia uczniom dostęp do podręczników lub materiałów edukacyjnych, mających postać elektroniczną, 

    przekazuje (mające postać papierową) uczniom materiały ćwiczeniowe bez obowiązku zwrotu lub je 

udostępnia (mające postać elektroniczną). 

4. Ewidencję zbiorów, inwentaryzację zbiorów i ewidencję ubytków reguluje wewnętrzna instrukcja 

opracowana zgodnie z zasadami ujętymi w Rozporządzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa 

Narodowego z dnia 29 października 2008r. w sprawie zasad ewidencji materiałów bibliotecznych 

(Dz. U. z 2008 r. nr 205 poz.1283). 

5. Czas otwarcia Biblioteki podany jest do wiadomości użytkownikom w informacji umieszczonej 

przy wejściu do Biblioteki oraz w Internecie. 

Rozdział III 

 

PRZYJĘCIE PODRĘCZNIKÓW NA STAN SZKOŁY 

§ 1 

 

 

1. Podręczniki, materiały edukacyjne, materiały ćwiczeniowe przekazane Szkole w ramach dotacji 

zostają przekazane na stan Biblioteki. 

2. Podręczniki, materiały edukacyjne, materiały ćwiczeniowe i inne materiały biblioteczne stanowią 

własność Szkoły. 

3. Podręczniki, materiały edukacyjne i materiały ćwiczeniowe przekazane Szkole w ramach dotacji 

winny być użytkowane przez okres minimum 3 lat. 
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UDOSTĘPNIANIE  

PODRĘCZNIKÓW 

 

        Użytkownicy Biblioteki 

 

 

Rozdział IV 

 

 

§ 1 

 

 

1. Do wypożyczania podręczników lub materiałów edukacyjnych uprawnieni są wszyscy uczniowie 

Szkoły, którym w danych latach szkolnych przysługuje dotacja celowa na podręczniki i materiały 

edukacyjne. 

2. Do otrzymania (zapewnienia dostępu) materiałów ćwiczeniowych uprawnieni są wszyscy 

uczniowie Szkoły, których obowiązuje dotacja. 

3. Uczniowie są rejestrowani na podstawie dostarczonych do Biblioteki list zgodnych z listą klasy 

zamieszczoną w dzienniku lekcyjnym. 

4. Rejestracja następuje najpóźniej do tygodnia od rozpoczęcia zajęć dydaktycznych danego roku 

szkolnego. 

 

 

 

 

§ 2 

 

Okres trwania wypożyczenia 

 

1. Wypożyczenia (użyczenia) podręczników dokonuje nauczyciel – bibliotekarz biblioteki szkolnej 

na podstawie imiennej listy uczniów sporządzonej przez wychowawcę klasy. 

2. Podręczniki, materiały edukacyjne na dany rok szkolny są wypożyczane w dniu (dniach) i w 

godzinach uzgodnionych pomiędzy nauczycielem – bibliotekarzem biblioteki szkolnej a 

wychowawcą klasy, nauczycielem przedmiotowcem. 

3. Podręczniki są wypożyczane (użyczane ) uczniom w okresie do 2 tygodni, od dnia rozpoczęcia 

rocznych zajęć dydaktycznych w danym roku szkolnym. 

4. Wypożyczenie podręcznika może nastąpić także w innym terminie, w trakcie danego roku 

szkolnego. 
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5. Podręczniki są wypożyczane (użyczane) uczniom po zawarciu przez rodzica / prawnego opiekuna  

oświadczenia użyczenia podręcznika, który na czas użyczenia przechowuje się w bibliotece 

szkolnej. 

6. Biblioteka w uzasadnionych okolicznościach ma prawo zażądać zwrotu wypożyczonych 

materiałów przed upływem ustalonego terminu. 

7. Podpisane przez rodzica / prawnego opiekuna oświadczenie użyczenia obowiązuje na dany rok 

szkolny. 

8. Za zebranie od rodziców podpisanych oświadczeń użyczenia odpowiedzialny jest nauczyciel 

wychowawca. 

9. Podręczniki lub materiały edukacyjne wypożyczane są (zapewniony jest dostęp) na okres zajęć 

dydaktyczno-wychowawczych, z terminem zwrotu do dnia poprzedzającego zakończenie roku 

szkolnego . 

10. Zwrot podręczników materiałów edukacyjnych następuje w dniu (dniach) i w godzinach 

uzgodnionych pomiędzy nauczycielem – bibliotekarzem biblioteki szkolnej a wychowawcą klasy, 

nauczycielem przedmiotowcem. 

11. Uczniowie przystępujący do egzaminów klasyfikacyjnych lub poprawkowych zwracają 

podręcznik nie później niż do końca sierpnia danego roku szkolnego. 

12. Materiały ćwiczeniowe przekazywane są bez obowiązku zwrotu. 

13. Podczas dokonywania zwrotu podręcznika do biblioteki szkolnej dokonuje się   oględzin 

podręcznika i określa stopień jego zużycia. 

14. Oględzin tych dokonuje komisja powołana przez dyrektora. Szczegółowe zasady wypożyczania 

określa procedura, o której mowa w § 3 Regulaminu. 

 

§ 3 

Procedura wypożyczania podręcznika 

 

1. Nauczyciel bibliotekarz przygotowuje odpowiednią ilość oświadczeń użyczenia podręcznika 

rodzicom ucznia. 

2. Wraz z przekazaniem podręcznika lub materiałów edukacyjnych wychowawca ma obowiązek 

odebrać, ( a rodzic ma obowiązek dostarczyć) podpisane oświadczenie, o którym mowa w ust. 1 i 

przekazać go Bibliotece, w której są one przechowywane. 

3. Na początku roku szkolnego wychowawca klasy, nauczyciel przedmiotowiec na podstawie 

stosownego protokołu, pobiera z Biblioteki podręczniki lub materiały edukacyjne w liczbie 

równej liczbie uczniów swojej klasy.  

4. Podręczniki używane przekazywane są losowo. 
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5. Wychowawca klasy, nauczyciel przedmiotowiec odbiera z Biblioteki materiały ćwiczeniowe w 

liczbie równej liczbie uczniów swojej klasy. 

6. Wychowawca ma obowiązek poinformować rodziców, aby sprawdzili stan podręcznika lub 

materiałów edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia natychmiast zgłosili wychowawcy. 

7. Nad organizacją zwrotu książek do biblioteki czuwa wychowawca klasy, nauczyciel 

przedmiotowiec.
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§ 4 

 

Zmiana Szkoły 

 

1. Uczeń, który w trakcie roku szkolnego przechodzi z jednej szkoły do innej szkoły, zobowiązany jest 

zwrócić otrzymany podręczniki lub materiały edukacyjne, z wyjątkiem określonym w ust. 2. 

2. Podręczniki dostosowane, z których korzystał uczeń niepełnosprawny mogą być przekazane szkole, do 

której uczeń będzie uczęszczał, jeżeli Dyrektor danej placówki wystąpi ze stosownym wnioskiem. 

3. W momencie zmiany szkoły przestaje obowiązywać Oświadczenie użyczenia. 

4. W przypadku niemożności zwrotu otrzymanego podręcznika lub materiałów edukacyjnych zastosowanie 

ma rozdział V niniejszego Regulaminu. 

 

 

Rozdział V  

ODPOWIEDZIALNOŚĆ ZA UDOSTĘPNIANE PODRĘCZNIKI 

 

§ 1 

Obowiązki Ucznia związane z wypożyczeniem 

 

1. Przez cały okres użytkowania podręczników, materiałów edukacyjnych Uczeń dba o ich estetykę, 

wygląd, czystość. 

2. Uczeń samodzielnie okłada podręczniki. 

3. Uczeń ma obowiązek na bieżąco dokonywać drobnych napraw czy ewentualnej wymiany okładki. 

4. Zabrania się dokonywania jakichkolwiek wpisów i notatek w podręcznikach, materiałach 

edukacyjnych. 

5. Wraz z ustalonym terminem zwrotu Uczeń powinien uporządkować podręczniki, materiały 

edukacyjne tj. podkleić, obłożyć w nową okładkę, jeśli wcześniejsza ulegnie zniszczeniu, a 

następnie oddać do biblioteki szkolnej wszystkie wypożyczone podręczniki wraz z ich 

dodatkowym wyposażeniem (płyty, mapy, plansze itp.) zgodnie z ustalonym harmonogramem 

zdawania podręczników pod nadzorem wychowawcy, nauczyciela przedmiotowca. 

 

§ 2 

Zakres odpowiedzialności w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrócenia w terminie 

podręcznika lub materiałów edukacyjnych 
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1. Uczeń ponosi pełną odpowiedzialność materialną za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia 

wypożyczonych podręczników lub materiałów edukacyjnych, nieujawnionych w chwili 

wypożyczenia. 

2. W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podręcznika lub materiału edukacyjnego rodzic jest 

zobowiązany do pokrycia obowiązującego kosztu zakupu podręcznika lub materiału edukacyjnego 

lub dostarczenia identycznego egzemplarza w terminie 14 dni od zaistniałej sytuacji. 

3. Wartość uszkodzonych lub zniszczonych podręczników określa Dyrektor Szkoły. 

4. Przez uszkodzenie podręcznika lub materiałów edukacyjnych rozumie się działanie, które 

powoduje pomniejszenie wartości użytkowej podręcznika lub materiału (np. zabrudzenie, 

poplamienie, popisanie, zgniecenie, rozerwanie), ale możliwe jest usunięcie skutków tych 

naruszeń w celu dalszego ich użytkowania.
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5. Przez zniszczenie podręcznika lub materiału edukacyjnego rozumie się działanie, które 

uniemożliwia dalsze ich wykorzystywanie, a usunąć skutków naruszeń się nie da (np. 

poplamienie, połamanie, rozerwanie, wyrwanie i zgubienie kartek). 

6. Jeżeli do podręcznika lub materiału edukacyjnego dołączona była płyta CD/DVD, mapy, plansze 

itd., należy je zwrócić wraz z podręcznikiem lub materiałem edukacyjnym. Zgubienie płyty lub jej 

trwałe uszkodzenie skutkuje koniecznością zwrotu kosztów całego podręcznika lub materiałów 

edukacyjnych. 

7. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia materiałów ćwiczeniowych rodzic ma obowiązek 

doposażyć dziecko w odpowiednie materiały w ciągu 7 dni od zdarzenia. 

 

 

 

Rozdział VII 

 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Uczniowie i rodzice zobowiązani są do zapoznania się z treścią niniejszego Regulaminu i 

stosowania się do zawartych w nim postanowień. 

2. Bibliotekarz zobowiązany jest do udostępniania uczniom i rodzicom Regulaminu Biblioteki na 

każde ich życzenie. 

3. Sprawy sporne pomiędzy nauczycielem, bibliotekarzem a użytkownikiem biblioteki rozstrzyga 

Dyrektor Szkoły. 

4. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoły. 

5. Za wszelką dokumentację użyczania podręczników i materiałów edukacyjnych oraz jej 

przechowywanie odpowiada nauczyciel bibliotekarz. 
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